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Was beim Schreiben einer E-Mail zu beachten ist.
Betreff nicht aussschlieBlich mit GROSSBUCHSTABEN
Satzzeichen sind keine Rudeltiere!(1!)
Rechtschreibkorrektur verwenden
StuRa E-Mail Adresse verwenden
Relevante Personen und/oder Verteiler in Kopie (CC) setzen
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Die StuRa E-Mail Adresse bildet sich aus eurem Nachnamen
nachname@stura.htw-dresden.de und ist eine Weiterleitung auf euer
HTW-Postfach. Daher benétigt Ihr lediglich euren Hochschulzugang:
S-Nummer
Hochschulpassword
Falls die E-Mail Adresse bereits vergeben ist, werden solange die
Anfangsbuchstaben des Vornamen als Préafix aufgefiillt, bis die Adresse
einzigartig ist.
Hinweis: Eine Weiterleitung der StuRa-Adressen auf private E-Mail
Konten wird nicht empfohlen.

Tipp: Bei niedrigem Speicherplatz kann iiber den Service des
Rechenzentrums eine Erhéhung veranlasst werden.
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Thunderbird! ist ein E-Mail Client von Mozilla und fiir die gingigen
Betriebssysteme verfiigbar.
Es gibt weitere E-Mail Clients wie KMail, Evolution, Mutt und so weiter.

https://mozilla.org/thunderbird


https://mozilla.org/thunderbird

S7U A HI/

Um einen E-Mail Client einzurichten, empfiehlt es sich im
Hochschulnetzwerk mit seinem Laptop oder im VPN mit seinem
Heimrechner zu sein.

Tipp: Zum Einrichten einer VPN Verbindung siehe die Anleitung des

Rechenzentrums?.

2https://www.htu-dresden.de/rz/dienste/

arbeitsplatz-und-kommunikation/virtual-private-network-vpn.html
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https://www.htw-dresden.de/rz/dienste/arbeitsplatz-und-kommunikation/virtual-private-network-vpn.html
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Zur Einrichtung des E-Mail Kontos bend&tigt man
S-Nummer und
Hochschulpassword.
In einigen Fallen ist es sinnvoll Informationen iiber den Mail-Server des
RZ3 zu haben.
Incoming
Server hostname groupware.htw-dresden.de
Port 993
SSL SSL/TLS
Authentication Normal password
Outgoing
Server hostname groupware.htw-dresden.de
Port 587
SSL STARTTLS

Authentication Normal password
3https:
//www.htw-dresden.de/rz/dienste/arbeitsplatz-und-kommunikation/e-mail/
einbindung-in-einen-mailclient.html


https://www.htw-dresden.de/rz/dienste/arbeitsplatz-und-kommunikation/e-mail/einbindung-in-einen-mailclient.html
https://www.htw-dresden.de/rz/dienste/arbeitsplatz-und-kommunikation/e-mail/einbindung-in-einen-mailclient.html
https://www.htw-dresden.de/rz/dienste/arbeitsplatz-und-kommunikation/e-mail/einbindung-in-einen-mailclient.html
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‘Your pame: StuRa

Email address: | s00000@htw-dresden.de

Password:  sssssssssssss

~Remember password

£ Thunderbird failed to find the settings fer your email account.

Incoming: | IMAP v -htw-dresden.de 143| v STARTTLS v

outgoing: SMTP mail htw-dresden.de v |25 | ¥ STARTTLS v

Username: 500000

Cancel

Get a new account Advanced config

Normal password v
Normal password v
500000

Re-test Done
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] stura.htw-dresden.de
[/ Inkox (640)

[ prafts @)

Zu erledigen (460)
Alle (43)

Bk

[ 1ntern (s83)
[ saufen

[ stura (2979)
Asth

B rio
» EJBAfoeG
[ BAfoeG
» [ Beauftragte
Datenschutz (142)
[ Finanzen (250)
» B Hopo (357)
b B antidis
[ refugees (133)
[ Bund
» [ patenkultur (280)
[ fsfw-intern
b [ Fakultaeten
[ INF - KLus
[ Gebuehr
[ Gender
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B Land
£ leitung (224)
[ oekologie (4)
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Das Erstellen von Ordnern hilft bei der
Klassifizierung und Sortierung der erhal-
tenen e-Mails.
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GetMessages
Openin New Tab
QOpen in New Window

Search Messages...
Mew Folder...

Settings

(a) Ordner anlegen

Er Open in New Tab
D Ir Openin New Window

B

D; Search Messages...

L4 AStA
ED i New Subfolder...

4 D Bafo Delete
]:!
» B Bea Rename
Bo

[ Fina Compact
» £ HoPs Mark Folder Read
r Fa

g (] Favorite Folder
]

B
»Ep Properties

(b) Unterordner anlegen

Rechtsklick — > New Folder oder New Subfolder

HI/
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Name:

subfolder

| Create as a subfolder of:

Alle v

Cancel Create Folder

Name: Name des Ordners
Create as a subfolder of: Erstelle als Unterordner von:
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Accounts — > View settings for this account — > Manage Identities — >
Add Konten — > Zeige Kontoeinstellungen — >

[ Accounts

iJF  View settings for this account

= Create a new account:

Email % chat Newsgroups Feeds Movemail
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Account Settings - < @stura.htw-dresden.de> Account Name: frel Wah | bar
Account tame: | (@lsturahw-dresden.de

o Your Name: Vorname Nachname
Default Identity

Each account has an identity, which is the information that other people see when the: -
e " Email Address:
wourrae: | G nachname@stura.htw-dresden.de

Email address: | @il stura.how-dresden.de

Reply o Acdrezs: | RYostura how-dresden de Replay—TO Address: selbe wie Email
Orgaraseen: | stura W Drescen Adresse

Signature text: Use HTML (e.q. <b>bold</b>) organization: StU Ra HTW Dresden
L

R e Signature text: Vorname Nachname

01069 Dresden

Aftach the signature from a file instead (text, HTML, orimage):

StuRa HTW Dresden
R = Andreas-Schubert-Str. 23
outgoing Server (snTP): | (@I mailinformati htw-dresden.de v 01069 Dresden

e ey Outgoing Server (SMTP):
groupware.htw-dresden.de

Cancel oK
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Manage the identities for this account. The firstidentity is used by default.

Dstura.htw-dresden.de>
mstura.htw-dresden.de>

kss-sachsen.de>

ﬁkss—sachsen.deb

Administration Server Konferenz Sachsischer Studierenden. ..

“ =datenkultur@stura htw-dresden.de>

Delete

Close

Es ist praktisch Aliases fiir die Bereiche und Referate zuerstellen.

18
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Account Name: frei wahlbar

Your Name: Funktion
U — Email Address:

funktion@stura.htw-dresden.de

-

Reply-to Address: | stura@sturahtu-dresden de

Replay-To Address: selbe wie Email
Use HTML (e.g., <b>bold</b>) Ad resse

Organization: StuRa HTW Dresden
Signature text: Funktion

StuRa HTW Dresden
: Andreas-Schubert-Str. 23
01069 Dresden
=L Outgoing Server (SMTP):
groupware.htw-dresden.de
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Filters for: | ;..@stura.hm—dresden.de v | ‘ Search filters by name... Q |
Enabled filters are run automatically in the order shown below. 36 items

Filter Name Enabled | New... |

SPAM ——————

. | Edit... |

From, To, Cc or Beo ccntalns.mstura.hm-dresden.de S

From, To, Cc or Boc contains: admin@kss-sachsen.de | Delete |

From, To, Cc or Bcc ccntalnEWEtura.hm-dresden.de
persoenlich

AStA StuRa HTW Dresden
to Top

[leitung hopel

| |
[hopo] | Up |
[oekao]
[ese] | Mowve Down |
[refugees] | Move to Bottom |
[stura] N
[intern]
Run selected filter(s) on; | @Inbux u-@stura.hm-dresden.de w | | Run Now ‘ | Filter Log |

20/30



S7U A

Filter name:

Apply filter when:

~ Manually Run

! Getting NewMail: | Filter befare Junk Classification v
Archiving
After Sending

*) Match all of the following () Match any of the following () Match all messages

Subject v contains ~
Perform these actions:
Move Message to v v
Cancel

OK
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Filter name: | SPAM

Apply filter when:
»Manually Run
| Getting New Mail: | Filter before Junk Classification v
Archiving
After Sending

Match all of the following (=) Match any of the following () Match all messages

Subject v || contains v || {spam?}

Perform these actions:

Move Message to v @ Junk on.@stura htw-dresden.de ~

Cancel

OK
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Web-Adresse fiir die Ubersicht der E-Mail-Verteiler vom StuRa
https://lists.stura.htw-dresden.de.

Mailinglisten auf lists.stura.htw-dresden.de

‘Willkommen!
Unten finden Sie eine aller auf dem Server lists.stura.htw-dresden.de. Klicken Sie auf den Namen einer Liste um mehr iiber diese zu
erfahren oder um sie zu abonnieren, zu kiindigen oder die Optionen Thres Um die ionsseite einer nicht offentlichen Liste zu besuchen,

benutzen Sie eine URL wie jetzt, aber mit einem '/ und dem Listennamen angehangt.
Fiir Administratoren der Listen gibt es die Seite Ubersichtsseite filr Listenadministratoren zur Verwaltung der eigenen Liste.

Bei Fragen und Kommentaren senden Sie bitte an an mailman@stura.htw-dresden.de.

Liste Beschreibung
1302 MaRnahmen zum 13. Februar
afin Ausschuss Finanzielles
Ausschuss Gr der i und
tura Ausschuss Ordnungen des StuRa
asstellen Ausschuss Titigkeitsheschreibungen
admin Bereich Administration Rechentechnik
akk Bereich Akkreditierung
alle alle der studentischen Interessenvertretungen
alle.oeko Projekte Bereich Okologie
altlasten Altlasten
alumni Bereich Alumni
antidis Bereich Antidiskriminierung
antifa MaRnahmen durch Antifaschismus
antira Mafnahmen durch Antirassismus
asfas Ver usschuss der Student* (freier von
aus Dienst Aufgabenverwaltung
bafoeg Beratung zum BAf6G.
beachvolleyballplatz Betreuung Beachvolleyballplatz
beauftragte alle Beauftragten


https://lists.stura.htw-dresden.de
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https://lists.stura.htw-dresden.de/listinfo/<Name der
Liste>

Abonnieren von alle

Abonnieren Sie alle, indem Sie das folgende Formular ausftillen: In Kiirze erhalten Sie eine Bestédtigungs-E-Mail, um sicherzustellen, dass es
wirklich Sie sind, der abonnieren méchte. Nach Eingang Ihrer Bestatigung wird diese dem Moderator der Liste zur Zulassung - oder Ablehnung -
vorgelegt. Sie erhalten die Entscheidung des Moderators per E-Mail. Dies ist auch eine 6ffentliche Mailingliste, so dass jeder die Abonnentenliste
einsehen kann. (wir verdndern die Adressen, damit sie nicht so leicht von Spammern zu erkennen sind).

Thre E-Mail-Adresse:
Thr Name (optional):
Sie kinnen weiter unten ein Passwort eingeben. Dieses Passwort bietet nur eine geringe Sicherheit, sollte aber

verhindern, dass andere Thr Abonnement manipulieren. Verwenden Sie kein wertvolles Passwort, da es ab und zu
im Klartext an Sie geschickt wird!

Wenn Sie kein Passwort eingeben, wird fiir Sie ein Zufallspasswort generiert und Ihnen zugeschickt, sobald Sie Ihr
Abonnement bestatigt haben. Sie konnen sich Ihr Passwort jederzeit per E-Mail zuschicken lassen, wenn Sie weiter
unten die Seite zum andern Ihrer personlichen Einstellungen aufrufen

Wihlen Sie ein Passwort:
Erneute Eingabe zur Bestétigung:
‘Welche Sprache bevorzugen Sie zur

Benutzerfiihrung? Deutsch '
Moéchten Sie die Listenmails gebtindelt in Form
einer téglichen Zusammenfassung (digest) ® Nein « Ja
erhalten?

Abonnieren


https://lists.stura.htw-dresden.de/listinfo/
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Login fiir Mitglieder
Kiindigung des Abos

Passwort zusenden

https://lists.stura.htw-dresden.de/options/<Name der
Liste>
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Welche E-Mail-Verteiler habe ich abboniert?

Mailingliste alle: Login fiir Mitglieder
Anzeige dieser Seite auf / View this page in | | Deutsch v
‘Wenn Sie bereits in dieser Mailingliste eingetragen sind, konnen Sie hier Ihre personlichen Einstellungen und auch die hier eingetragene E-Mail-

Adresse dndern. Geben Sie dazu Passwort und E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf Login.

Wenn Sie sich aus der Mailingliste austragen wollen, geben Sie bitteE-Mail-Adresse und Passwort ein und Klicken Sie unten auf Kiindigung des
Abos.

‘Wenn Sie damals bei der Anmeldung zur Liste kein Passwort angegeben haben, wurde ein Zufallspasswort fiir Sie erzeugt. Sie konnen es sich per
E-Mail zuschicken lassen, indem Sie ihre Mailadresse angeben und dann unten auf Passwort zumailen Klicken.

Falls Sie mehrere E-Mail-Adressen besitzen, achten Sie darauf, daf Sie bitte stets die hier eingetragene Mailadresse angeben! Sie kriegen i.d..
monatlich eine Passworterinnerungsmail, in der die hier eingetragene Adresse und auch das Passwort ausdriicklich genannt sind.

Wichtig: Ihr Browser muf sog. Cookies akzeptieren, damit sie sich hier einloggen kénnen.

E-Mail-Adresse:
Passwort:

Login

27
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Mbochtest du die Liste abbestellen, dann trage unter , Login fiir
Mitglieder “ deine E-Mail Adresse und dein Passwort ein und driicke
dann auf Kiindigung des Abos.

Kiindigung des Abos

Méchten Sie keine E-Mails der Liste mehr bekommen? Tragen Sie oben Thre E-Mail-Adresse und IThr Kennwort ein und klicken Sie hier auf
Kiindigung des Abos.

Um Mif3brauch zu verhindern, bekommen Sie eine E-Mail zugesandt, in der Sie gebeten werden die Kiindigung nochmals zu bestatigen. Erst
‘wenn diese Riickbestdtigung bei uns eingegangen ist, werden Sie aus der Liste ausgetragen.

Wichtig: Sie miissen hier genau die E-Mail-Adresse angeben, mit der Sie in der Mailingliste eingetragen sind! Bedenken Sie das bitte, falls Sie sich
E-Mails von anderen E-Mail-Konten weiterleiten lassen!

Kiindigung des Abos

Hinweis: Mails von Verteilern haben im FuB3 einen Link auf die Seite
unter der die Abmeldung mdglich ist.

Tipp: Nachfragen an die Administration zur Abmeldung durch Dritte
konnen langer dauern, macht es besser selbst.
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Hast du dein Passwort vergessen, dann trage unter , Login fiir
Mitglieder “ deine E-Mail Adresse ein und driicke dann auf , Passwort

mailen“.
Passwort-Erinnerung

Haben Sie Thr Passwort vergessen? Tragen Sie oben bitte die hier eingetragene E-Mail-Adresse ein und Klicken Sie auf Passwort zumailen. Sie
bekommen Thr Passwort dann in wenigen Sekunden per E-Mail zugeschickt.

Passwort zumailen

29
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Vielen Dank fiir Eure Aufmerksamkeit.
Fragen?

Quellcode: https://github.com/stura-htw-dresden/Basiswissen_E-Mail


https://github.com/stura-htw-dresden/Basiswissen_E-Mail

