Finanzordnung der Studentenschaft der HTW Dresden

Finanzordnung

der
Studentenschaft der Hochschule fur
Technik und Wirtschaft Dresden

Vorbemerkung

Die Hochschule fiir Technik und Wirtschaft Dresden wird im folgenden HTW
Dresden genannt.

Aufgrund von § 29 Abs. 3 Satz 2 des Gesetzes liber die Hochschulen im Freistaat
Sachsen (Sachsisches Hochschulgesetz - SachsHSG) vom 10. Dezember 2008 in
Verbindung mit § 15 Abs. 1 der Satzung der Studentenschaft der HTW Dresden
vom 20.01.2004 hat der Studentenrat (StuRa) nachstehende Finanzordnung
beschlossen.

Diese Finanzordnung regelt die Finanzangelegenheiten der Studentenschaft der
HTW Dresden. Soweit in dieser Ordnung nicht anders festgelegt, gelten die
Bestimmungen der Sachsischen Haushaltsordnung (SaHO).

1. Teil: Allgemeines zum Haushaltsplan

2. Teil: Aufstellung des Haushaltsplans

3. Teil: Ausfiithrung des Haushaltsplans

4, Teil: Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung
5. Teil: Rechnungspriifung

6. Teil: Ubergangs- und Schlussbestimmungen

Erster Teil: Allgemeines zum Haushaltsplan

§ 1 Aufstellung des Haushaltsplans
Der Haushaltsplan wird durch die Referatsleitung Finanzen des StuRa erstellt.

§ 2 Aufgaben des Haushaltsplans
Der Haushaltsplan enthalt die zur Erfillung der Aufgaben der Studentenschaft und der
Fachschaften erforderlichen Aufwendungen und Ertrdge sowie die Entwicklung des
Vermoégens der Studentenschaft. Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Berechnung und
Verwendung der Beitrdge der Studentenschaft und sonstiger Gelder.

§ 3 Wirkung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan ermachtigt den StuRa Ausgaben zu tatigen.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder
begriindet noch aufgehoben.
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§ 4 Haushaltsjahr
Das Haushaltsjahr beginnt mit Ablauf des 31.12. des Vorjahres und endet mit Ablauf des
31.12. des jeweiligen Jahres.

§ 5 Erlass der Finanzordnung )
Die Finanzordnung beschlieBt der StuRa in Ubereinstimmung mit allgemein gliltigem
Recht.

§ 6 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind die Grundsatze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Far MaBnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind Kosten-Nutzen-Unter-
suchungen anzustellen.

§ 7 Deckung
Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel aller Ausgaben.

§ 8 Mitwirkung der Referate des StuRa
Die Referate wirken an der Aufstellung des Haushaltsplans gemaB § 17 mit.

§ 9 Unterrichtung )
Das Referat Finanzen hat dem StuRa (ber erhebliche Anderungen in der Haushalts-
entwicklung und deren Auswirkungen zu unterrichten.

Zweiter Teil: Aufstellung des Haushaltsplans

§ 10 Volistandigkeit

Flr jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen. Dieser enthalt alle
1. zu erwartenden Einnahmen und
2. voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

Der Haushaltsplan ist in Einnahmen und Ausgaben auszugleichen.

§ 11 Riicklagen
Der Gesamtbetrag der Riicklagen sollte in etwa den erforderlichen Ausgaben eines
Haushaltsjahres entsprechen.

§ 12 Geltungsdauer

Der Haushaltsplan kann nach Haushaltsjahren getrennt flir bis zu vier Haushaltsjahre
aufgestellt werden. Dabei muss ein neugewadhlter StuRa den fiir eine langere Dauer
aufgestellten Haushaltsplan neu bestatigen.

§ 13 Gliederung

(1) Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelplanen und dem Gesamtplan.

(2) Der Gesamtplan enthalt eine Zusammenfassung von Einnahmen und Ausgaben nach
Titeln (Art der Kosten).

(3) Die Einzelplane enthalten die Kalkulationsansatze der Titel.

§ 14 Veranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe getrennt voneinander zu
veranschlagen.

(2) Zweckgebundene Einnahmen und die dazugehérigen Ausgaben sind kenntlich zu
machen.
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§ 15 Ubertragbarkeit und Sperrvermerke

(1) Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen und Ausgaben fir Investitionen sind
Ubertragbar.

(2) Alle anderen Ausgaben dirfen nicht Ubertragen werden und werden bei der
Berechnung des neuen Beitrages berticksichtigt.

(3) Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunachst noch nicht geleistet werden sollen,
sind im Haushaltsplan als gesperrt zu kennzeichnen.

8§ 16 Uberschuss, Fehlbetrag

Der Uberschuss oder Fehlbetrag ist die Differenz zwischen den tatsichlich eingegangenen
Einnahmen und den tatsachlich geleisteten Ausgaben zuzlglich der Differenz aus den
Ubertragenen und zu lbertragenden Einnahme- und Ausgaberesten (Haushaltsresten).

§ 17 Voranschldage der Referate
Jedes Referat stellt gemaB § 8 Voranschlage auf und hat diese der Referatsleitung, auf
Verlangen auch mit Unterlagen, zum festzulegenden Zeitpunkt zuzusenden.

§ 18 Bearbeitung der Voranschlage

Die Referatsleitung Finanzen priift die Voranschldge und nimmt sie in den Haushaltsplan
auf. Sie kann aber nach Anhérung der jeweiligen Referate oder durch StuRa-Beschluss die
Voranschlage andern.

§ 19 Vorlage
Der Entwurf des Haushaltsplans ist bis spatestens 30. November des Jahres vor Beginn
eines neuen Haushaltsjahres, dem StuRa vorzulegen.

§ 20 Beschluss und Veroffentlichung

(D) Der Entwurf des Haushaltsplans wird vom StuRa beschlossen.

(2) Nach Beschluss muss der Haushaltsplan durch Aushange an den flir die amtlichen
Bekanntmachungen der Studentenschaft vorgesehenen Stellen der Studentenschaft
bekannt gemacht werden.

§ 21 Erganzung, Nachtrige
Vorschlage flir Erganzung und Nachtrage zum Haushaltsplan wahrend des Haushalts-
jahres sind dem StuRa vorzubringen und umgehend zu entscheiden.

Dritter Teil: Ausfiihrung des Haushaltsplans

§ 22 Erhebung von Einnahmen, Bewirtschaftung von Ausgaben

(1) Die Einnahmen werden aus Beitrdgen der Studentenschaft gemaB § 29 Abs. 1
SachsHSG in Verbindung mit der Beitragsordnung der Studentenschaft der HTW
Dresden in der jeweils giiltigen Fassung erhoben.

(2) Ausgaben dirfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zu
wirtschaftlicher und sparsamer Verwaltung erforderlich sind.

§ 23 Nachweis

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag bei dem dafir
vorgesehenen Titel zu buchen.

(2) Die Wirtschaftsflihrung erfolgt entsprechend den Grundsdtzen der doppelten
Buchfiihrung.
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§ 24 AuBerplanmaBige Ausgaben
AuBerplanmaBige Ausgaben sollen innerhalb des Haushaltsjahres durch Einsparung
anderer Ausgaben ausgeglichen werden.

§ 25 Bestatigung von Ausgaben

(1)  Ausgaben, die 50,00 Euro Uberschreiten, bediirfen der Zustimmung des StuRa.

(2) Uber die Genehmigung planmé&Biger Ausgaben, die 50,00 Euro nicht iiberschreiten,
beschlieBt die zusténdige Person gemdB § 11 III oder § 10 der Satzung der
Studentenschaft der HTW Dresden vom 20.01.2004.

(€)) Die Genehmigung auBerplanmaBiger Ausgaben, die 50,00 EUR nicht berschreiten,
obliegt der Referatsleitung Finanzen.

§ 26 Hauswirtschaftliche Sperre

Wenn die Entwicklung der Einnahmen und Ausgaben es erforderlich macht, kann die
Referatsleitung Finanzen die weitere Leistung von Ausgaben von seiner Bewilligung
abhangig machen.

§ 27 Sachliche und zeitliche Bindung
Ausgaben diirfen nur zu dem bezeichneten Zweck geleistet werden, solange er fortdauert
und das Ende des Haushaltsjahres noch nicht erreicht ist.

§ 28 Mittel fiir Fachschaften

(1) GemaB § 29 Abs. 1 SachsHSG werden den Fachschaften Haushaltsmittel aus den
Studentenschaftsbeitréagen zur Verwaltung und Verwendung fir die Erfillung der
Aufgaben der Fachschaften gestellt.

(2) Der StuRa zahlt aus der Summe der flir ihn bestimmten Mittel jeder Fachschaft
einen Sockelbetrag in Héhe von 100,00 Euro.

(3) Aus dem Beitrag fir die Studentenschaft kdénnen bis zu 1,75 € flir jedes
Fachschaftsmitglied den Fachschaften (berwiesen werden, wenn diese einen
ordnungsmaBigen Jahresbericht flir die Verwendung der Mittel im vorhergehenden
Jahr zum Anfang des auf das entsprechende Kalenderjahr folgenden
Sommersemesters vorweisen konnen. Eine Prifung der Richtigkeit erfolgt im
Studentenrat. Der Anteil des Beitrages fir die Fachschaften setzt sich wie folgt

Zusammen:
» fiir die Arbeit des Fachschaftsrates 0,75 €
» flir eine Veranstaltung des Fachschaftsrates 0,50 €
« flir eine weitere Veranstaltung des Fachschaftsrates 0,50 €

(4) Die Fachschaftsfinanzer kdnnen diese Mittel mit Beginn des Semesters zur
Selbstverwaltung bei der Referatsleitung Finanzen abfordern. Voraussetzung der
Auszahlung ist die Vorlage einer ordnungsgemdBen Abrechnung der Mittel des
vorausgegangenen Haushaltsjahres durch den Finanzverantwortlichen der jeweiligen
Fachschaft.

(5) Am Ende des Haushaltsjahres ist dem StuRa eine Abrechnung liber die Verwendung
der Mittel vorzulegen. Alle Positionen der Abrechnung sind zu belegen. Soweit sich
aus der Abrechnung ergibt, dass Mittel entgegen den Vorschriften der SachsHO
verwendet wurden, kann eine entsprechende Kiirzung der Auszahlung erfolgen.

(6) Als Richtlinie fur die Mittelhandhabung durch die Fachschaften dient Anlage I zu
dieser Finanzordnung.

(7) Mittel, die nicht von den Fachschaften abgefordert werden, sind nicht Ubertragbar
und durfen auch nicht von anderen Fachschaften angefordert werden.
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Vierter Teil: Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung

§ 29 Zahlungen

(1) Der StuRa setzt einen Kassenverwalter ein. Diese Person soll in der Regel
hauptamtlich beschaftigt werden und einschldgige Kenntnisse nachweisen und darf
nicht Mitglied des StuRa sein. Zahlungen dirfen nur von ihm und mit von der
Referatsleitung Finanzen abgezeichneter Anweisung bzw. Quittung geleistet werden.
Ist die Referatsleitung Finanzen verhindert, ist er verpflichtet, einen
Bevollméchtigten zu ernennen.

(2) Der Kassenbestand darf den Betrag von 750 EUR nur in begriindeten Einzelfallen
und dann nur Uber eine Dauer von sieben Tagen Ubersteigen.

§ 30 Zeichnungsberechtigung fiir die Konten

Die Referatsleitung Finanzen als A-Zeichner und mindestens einer der zwei von StuRa
bestimmten B-Zeichner, die Sprecher sein sollten, sind fiir die Konten der Studentenschaft
gemeinsam unterschriftsberechtigt (Kollektivvollmacht).

§ 31 Reisekostenvergiitung

(1) Reisekosten kdnnen nur erstattet werden, wenn die Referatsleitung Finanzen dies
unter Berlicksichtigung der Rahmenregelungen des StuRa bewilligt.

(2) Belege fiir Fahrtkosten, Ubernachtungen, Verpflegung etc. sind bei der Abrechnung
vorzulegen.

(3) Fur Fahrten mit der Eisenbahn oder anderen offentlichen Verkehrsmitteln werden
maximal die Kosten der ginstigsten benutzbaren Fahrkarte erstattet. Die Benutzung
eines privaten PKW bedarf vor dem Reiseantritt der Genehmigung der
Referatsleitung Finanzen. Die Kilometerpauschale betragt 0,20 EUR zuzliglich 0,02
EUR pro mitfahrende Person. Eine Erstattung wird nur fir maximal 110 % der im
Entfernungsanzeiger angegebenen Strecke zum Zielort und zuriick gewahrt.

(4) Fir Ubernachtungskosten werden maximal 50,00 EUR pro Nacht bezahlt (Belege
sind vorzuweisen). Endet eine Reise vor 24 Uhr eines Tages, kann kein
Ubernachtungsgeld gezahlt werden.

(5) Angemessene Verpflegungskosten werden bei einer Abwesenheit von 24 Stunden
bis zu einer H6he von 24 Euro, weniger als 24 Stunden, aber mindestens 14 Stun-
den, bis zu einer Hoéhe von 12 Euro, weniger als 14 Stunden, aber mindestens acht
Stunden, bis zu einer Hohe von 6 Euro pro Person bezahlt (Belege sind vorzu-
weisen).

§ 32 Studentische Projekte
Uber die Verwendung der geplanten Mittel fir studentische Projekte entscheidet der
StuRa auf Antrag der Projektgruppe.

§ 33 Aufwandsentschadigungen

(1) Aufwandsentschadigungen kdnnen an Studierende fiir besonders arbeitsintensive
Einzelleistungen flir die Studentenschaft gezahlt werden (Projekt- und
Referatsarbeit).

(2) Uber die Zahlung von Aufwandsentschidigungen entscheidet der StuRa jeweils
durch Beschluss.

§ 34 Buchfiihrung

(1) Alle Zahlungen werden in zeitlicher Reihenfolge mit Angabe des Titels, dem die
Zahlung zuzuordnen ist, und des Verwenders ins Kassenbuch (Zeitbuch)
eingetragen. AuBerdem sind alle Einnahmen und Ausgaben im Hauptbuch nach
Titeln geordnet mit Angabe des Verwenders aufzufiihren.
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(2) Einnahmen und Ausgaben auf Haushaltsreste aus Vorjahren sind bei dem Titel des
laufenden Haushaltsjahres zu buchen. Ist kein Titel vorgesehen, wird der Titel des
vergangenen Haushaltsjahres ibernommen.

§ 35 Abgrenzung

(1) Zahlungen sind nach Haushaltsjahren getrennt zu buchen.

(2) Das abgelaufene Haushaltsjahr betreffende Zahlungen, die aber spater geleistet
werden, sind in den Blichern des abgelaufenen Haushaltsjahres zu buchen, solange
diese noch nicht abgeschlossen sind.

(3) Fir das neue Haushaltsjahr sind zu buchen:

1. alle vorher eingehenden Einnahmen, die das neue Haushaltsjahr betreffen und
2. alle Ausgaben, die das neue Haushaltsjahr betreffen, jedoch vorher gezahlt
werden missen.

§ 36 Vermdgensnachweis
Uber das Vermdgen und die Schulden ist ein Nachweis zu fiihren. Geringwertige
Wirtschaftsglter brauchen nicht in den Nachweis aufgenommen zu werden.

§ 37 Belegpflicht
Alle Buchungen sind zu belegen.

§ 38 Buchabschluss
Die Bucher sind fiur jedes Haushaltsjahr gemaB einem vom StuRa gesetzten Termin
abzuschlieBen (Stichtag).

§ 39 Jahresrechnung
Aufgrund der abgeschlossenen Biicher stellt die Referatsleitung Finanzen die
Jahresrechnung auf. Dem StuRa obliegt die Feststellung der Jahresrechnung.

§ 40 Gliederung der Jahresrechnung
Es sind flir die einzelnen Titel anzugeben:
1. bei den Einnahmen
a) die Ist-Einnahmen,
b) die zu Uibertragenden Einnahmereste,
c) die Summe aus Buchstabe a und b,
d) die veranschlagten Einnahmen,
e) die aus dem Vorjahr Ubertragenen Einnahmereste,
f) die Summe aus Buchstabe d und e und
g) der Mehr- oder Minderbetrag aus Buchstabe c gegeniiber Buchstabe f,
2. bei den Ausgaben
a) die Ist-Ausgaben,
b) die zu Uibertragenden Ausgabereste,
c¢) die Summe aus Buchstabe a und b,
d) die veranschlagten Ausgaben,
e) die aus dem Vorjahr Ubertragenen Ausgabereste,
f) die Summe aus Buchstabe d und e,
g) der Mehr- oder Minderbetrag aus Buchstabe ¢ gegeniber Buchstabe f und
h) der Betrag der auBerplanmaBigen Ausgaben.

§ 41 KassenmaBiger Abschluss

Im kassenmaBigen Abschluss sind nachzuweisen:
a) die Summe der Ist-Einnahmen,

b) die Summe der Ist-Ausgaben,
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c) die Differenz aus Buchstabe a und b (kassenmaBiges Jahresergebnis),

d) die bhaushaltmdBig noch nicht abgewickelten kassenmaBigen Jahresergebnisse
friiherer Haushaltsjahre und

e) das kassenmaBige Gesamtergebnis aus Buchstabe ¢ und d.

§ 42 Jahresabschluss
Im Jahresabschluss sind nachzuweisen:
1. a) das kassenmaBige Jahresergebnis nach § 41 Buchstabe ¢ und
b) das kassenmaBige Gesamtergebnis nach § 41 Buchstabe e,
2. a) die aus dem Vorjahr ibertragenen Einnahme- und Ausgabereste,
b) die in das folgende Haushaltsjahr zu ibertragenden Einnahme- und Ausgabereste,
c) die Differenz aus Buchstabe a und b,
d) das rechnungsmaBige Jahresergebnis aus Nummer 1 Buchst. a und Nummer 2
Buchst. c und
e) das rechnungsmaBige Gesamtergebnis aus Nummer 1 Buchst. b und Nummer 2
Buchst. b.

§ 43 Abschlussbericht
Der kassenmaBige Abschluss und der Jahresabschluss sind in einem Bericht zu erlautern.

§ 44 Ubersichten

Der Jahresrechnung sind Ubersichten beizufiigen (iber:

1. die auBerplanmaBigen Ausgaben mit deren Begriindung und

2. die Einnahmen und Ausgaben sowie den Bestand an Sondervermdgen und Riicklagen.

§ 45 Rechenschaftspflicht

Nach Abschluss der Biicher und Aufstellung der Ubersichten ist die Referatsleitung
Finanzen dazu verpflichtet, die Ergebnisse dem StuRa bekannt zu machen und zu
erlautern. Dem StuRa obliegt die Rechenschaftspflicht tGiber den Haushaltsvollzug.

§ 46 Entlastung aus dem Amt
Nach erfolgter Rechenschaft kann die Referatsleitung Finanzen aus der Tatigkeit per
BeschluB durch den StuRa entlassen werden.

Flinfter Teil: Rechnungspriifung

§ 47 Vermutete und unvermutete Priifungen

(1) Der Jahresabschluss der Studentenschaft ist durch die Innenrevision der HTW
Dresden zu priifen (§ 29 Abs. 4 SachsHSG).

(2) Der StuRa kontrolliert die Einhaltung der Finanzordnung und kann die Kassen- und
Buchflihrenden jederzeit, mindestens jedoch einmal im Haushaltsjahr, Uberprtfen.
Der StuRa priift vor allem:

. die Kasse,

. Verwahrung und Verschlisse,

. sich finanziell auswirkende MaBnahmen,

. die Einhaltung des Haushaltsplans,

. die Begriindung und Belegung von Einnahmen und Ausgaben,

. die Fihrung des Vermdgensnachweises und

. die Einhaltung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit.

NOUThWN -

§ 48 Zeit und Art
Der StuRa bestimmt Zeit und Art der Priifung. Er kann dazu Sachverstandige heranziehen.
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§ 49 Auskunftspflicht
Dem StuRa sind alle fiir seine Arbeit notwendigen Unterlagen zuganglich zu machen und
jederzeit Auskiinfte zu erteilen.

Sechster Teil: Ubergangs- und Schlussbestimmungen

§ 50 Anderung der Finanzordnung
Zur Anderung dieser Finanzordnung bedarf es einer Zweidrittelmehrheit der satzungs-
maBigen Mitglieder des StuRa nach eingehender Beratung.

§ 51 Genehmigung durch die Hochschule
Diese Finanzordnung ist in der vom StuRa beschlossenen Form dem Rektorat zur
Genehmigung vorzulegen.

§ 52 Veroffentlichung
Diese Finanzordnung ist in der vom StuRa beschlossenen Form nach der Genehmigung
durch das Rektorat unverziiglich in der Studentenschaft bekannt zu machen.

§ 53 Inkrafttreten

(1) Diese Finanzordnung tritt am Tage nach Ihrer Veroffentlichung in Kraft.

(2) Mit dem Inkrafttreten dieser Finanzordnung werden alle vorherigen Finanz-
ordnungen der Studentenschaft der Hochschule flir Technik und Wirtschaft auBer
Kraft gesetzt.

§ 54 Salvatorische Klausel

(1) Sollten Teile dieser Ordnung rechtsunwirksam sein, hat dies keine Auswirkungen auf
die Ubrigen Bestimmungen dieser Ordnung. Sie bleiben weiterhin gultig.

(2) Rechtsunwirksame Bestimmungen sind ihrem Sinn entsprechend auszulegen.

(3) Enthalt diese Ordnung rechtsunwirksame Bestimmungen oder treten nachtraglich
Umstande ein, die dazu flhren, dass Bestimmungen dieser Ordnung
rechtsunwirksam werden, ist nach Bekanntwerden der Rechtsunwirksamkeit auf der
nachsten Sitzung, die nach §10 der studentischen Satzung beschlussfahig ist, die
Ordnung entsprechend zu andern.

Die Finanzordnung wurde in der Sitzung vom 27. Januar 2009 mit der nétigen Mehrheit
beschlossen.



