Anleitung Erstellung Umfrage mit LimeSurvey

https://bildungsportal.sachsen.de/umfragen/

1. Klicken auf [Umfragen].

o Anleitungen ~ | i=Umfragen | ~  Aktive Umfragen () a ) @htw-dresden.de ~ 4

2. Klicken auf [Erstellen Sie eine neue Umfrage]

BPS Survey

Umfragenliste Umfragengruppen

© Erstellen Sie eine neue Umfrage

3. Festlegen des Umfragetitels
4. Festlegen der anonymisierten Antworten

Textelemente Allgemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle

Anonymisierte Antworten:

Schlusselwortbasierte Antwortenpersistenz einschalten

Mehrere Antworten oder Antworténderungen mit einem Schlusselwort erlauben:

Gffentliche Registrierung erlauben:

Benutze HTML-Format fur Einladungs-E-Mails:

Bestitigungs-E-Mails senden:

5. Speichern

Benachrichtigung & Datenverwaltung

o Anleitungen ~  iEUmfragen ~  Aktive Umfragen (§E) a -@htw-dresden.de ~

Teilnehmereinstellungen

a



https://bildungsportal.sachsen.de/umfragen/

6. Fragegruppe hinzufiigen

< Einstellungen Struktur

Umfrage-Einstellungen
= Ubersicht
&% Allgemeine Einstellungen
3 Textelemente
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
& Designvorlage-Optionen
& Présentation
& Teilnehmereinstellungen
® Benachrichtigungen & Daten

&, Verdffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menl

Fragen auflisten

= |Fragengruppen auflisten >

E» Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

© Neue Gruppe hinzufiigen | &) Eine Gruppe importieren

Fragengruppen in dieser Umfrage

Titel und Beschreibung der Fragegruppe erganzen
Oben rechts [Speichern]

7. Fragen hinzufiigen

< Einstellungen Struktur

Umfrage-Einstellungen
= Ubersicht
a7 Allgemeine Einstellungen
3 Textelemente
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
< Designvorlage-Optionen
9 Présentation
& Teilnehmereinstellungen
M Benachrichtigungen & Daten

& Veroffentlichung & Zugriff

Umfrage-Mentl

I i=| Fragen auflisten >

£= Fragengruppen auflisten i



Ahnlich zu den Fragegruppen auch die Fragen hinzufiigen
Der Code ist ein eindeutiger Schliissel zu der Frage, welcher jedoch frei wahlbar ist. Er hat
keinen Einfluss auf die Umfrage.

Festzulegender Fragetyp:

Fragetyp wihlen

Einfachauswahl
Fragetypvorschau

Ja/Nein
Textfragen

Yes/No

Maskenfragen

Datei-Upload

Datum/Zeit
Geschlecht |
Gleichung

lein

Mehrfache numerische Eingabe
Reihenfolge

Sprachwechsel

Textanzeige

Zahleneingabe

Matrixfragen

Mehrfachauswahl |

8. Teilnehmer hinzufiigen

< Einstellunge Struktur

Umfrage-Einstellungen

Ubersicht

8 Allgemeine Einstellungen

[3 Textelemente

U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
& Designvorlage-Optionen

% Prasentation

I ﬁ Teilnehmereinstellungen >

M Benachrichtigungen & Daten

&, Verdffentlichung & Zugriff

Diese Umfrage akfivieren ¥ Umfragevorschau R Werkzeuge~ & Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (3 Antworten~

Umfrageteilnehmereinstellungen

Setzte Lange der Zugangsschlussel auf Ano
15
Sch

Eine Umfrageteilnehmergruppe wurde fiir diese Umfrage bisher nicht initialisiert.

Wenn Sie die Umfrageteilnehmer-Tabelle fiir diese Umfrage aktivieren, wird die Umfrage nur fir Teilnehmer mit einem giltigen Zugangsschliissel ausfiillbar sein

Achtung: Wenn sie die Umfrage auf -Anonyme Antworten- setzen und eine Teilnehmertabelle erstellen, wird LimeSurvey die Teilnehmer in der Teilnehmertabelle nicht mit einem Zeitstempel versehen, sondern an Stelle des
Datums und der Uhrzeit nur ein "Y' setzen, um die Anonymitat Ihrer Teilnehmer zu wahren.

Wollen Sie eine Umfrageteilnehmer-Tabelle fir diese Umfrage erstellen?

Nein, danke.




[Weiter klicken]

= Zeige Teilnehmer | @Erstelle... ~ | EZ=Verwalte Attribute | @ Export | 24 Einladungen & Erinnerungen~ | £} Generiere Zugangsschliissel

In CPDB anschauen

|° Teilnehmer hinzufiigen I

Umfrageteilnehmt Erstelle Dummy-Teilnehmer

Importiere Teilnehmer aus:

&) csv-Datei

&) LDAP-Abfrage
Anzahl Eintréige ohne Zugu..yuw e

Gesamtzahl Datensitze

‘Anzahl versandte Einladungen
Gesamt Opt-out
Gesamtauswahl

‘Anzahl ausgefulite Umfragen

0

0

Entweder Teilnehmer hinzufiigen um es einzeln fir jeden Teilnehmer zu machen oder
alternativ eine CSV-Datei erstellen um die Teilnehmer dort geblindelt in diese Datei zu

schreiben und mit einem Klick zu importieren.

Nachdem alle Teilnehmer erstellt wurden:

Diese Umfrage aktivieren £+ Umfragevorschau R Werkzeuge~ & Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (3 Antworten~

Umfrageteilnehmereinstellungen

Setzte Lénge der Zugangsschlissel auf

15

Zeige Teilnehmer | @ Erstelle..» = Z=Verwalte Attribute | [@ Export

2 Einladungen & Erinnerungen + £} Generiere Zugangsschlissel

In CPDB anschauen

Umfrageteilnehmer Zusammenfassung

[Ja] auswahlen
[Ok] auswahlen

Umfrage aktivieren

< Einstellungen

Umfrage-Einstellungen

] »

&5 Allgemeine Einstellungen

Struktur

3 Textelemente

Diese Umfrage aktivieren ] £} Umfragevorschau R Werkzeuge~ & Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (3 Antworten=

Erneut Uberprifen, ob [Anonymisierte Antworten] auf [Ja] steht.

Danach [Speichern & Umfrage aktivieren]



10. Einladungen versenden

Diese Urr e stoppen £} Umfrage ausfithren R Werkzeuge~ & Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (@ Antworten~
Zeige Teilnehmer © brstelle... ~ == Verwalte Attribute [ Export inladungen & Erinnerungen ~ ¥ Generiere Zugangsschliissel In CPDB anschaue

ail Einladung

&3 Sende E-Mail Erinnerung

Umfrageteilnehmer Zusammenfassung

B4 E-Mail Vorlagen bearbeiten

= Einladungen versenden

Sende E-Mail Einladungen

11. Statistiken einsehen

< Einstellungen Struktur

Umfrage-Einstellungen

Ubersicht

&% Allgemeine Einstellungen

3 Textelemente

U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie

& Designvorlage-Optionen

@ Prasentation

& Teilnehmereinstellungen

M Benachrichtigungen & Daten

& Veroffentlichung & Zugriff
Umfrage-Menll

= Fragen auflisten

= Fragengruppen auflisten

O Antworten

& Umfrageteilnehmer

= Umfrage Quoten

Lud Einfacher Modus | - Statistik anzeigen

Llm  Statistiken




